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Комплексно-методичне забезпечення (КМЗ) предмета –це розробка та створення оптимальної системи навчально-методичної документації , засобів навчання, необхідних для повного та якісного навчання  з предмету в межах навчальної програми та відведеного навчальним планом часу.

Удосконалення процесу навчання й виховання учнів професійно-технічних навчальних закладів значною мірою залежить від забезпечення навчального процесу навчальною та методичною літературою, наочними приладдями, технічними засобами навчання, дидактичними матеріалами, тобто від КМЗ предмета .Основна функція КМЗ – керівництво процесом засвоєння учнями навчального матеріалу. КМЗ створюється в кожному навчальному кабінеті, лабораторії.

Основу комплексно-методичного забезпечення предмету складають: навчальна, методична,довідкова, інформаційна  література, наочність, дидактичні матеріали, технічні засоби навчання тощо, які 

· Підвищують ступінь наочності з метою посилення доступності для учнів навчального матеріалу;

· Допомагають задовольнити й розвинути пізнавальні інтереси учнів;

· Виконують роль джерела інформації;

· Виконують роль засобів управління пізнавальною діяльністю учнів з боку викладача.

Вихідним документом для розробки комплексу методичного забезпечення предмета є навчальна програма з предмету. Комплекс засобів навчання має охоплювати основний зміст всього програмного матеріалу.

                                КМЗ предмету складається з :

1. Нормативно-плануючої документації:

· Навчальна програма з предмету , затвердженої МОН України

· Навчальна програма з предмету, відкоригована НМЦ ПТО, якщо є в цьому потреба.

· Календарно-тематичний план.

· Листи МОН України про  особливості викладання предмету в навчальному році .

· Накази, Положення  МОН України  стосовно ЗНО,12-бальної системи оцінювання , ДПА тощо
· Плани-конспекти уроків
2. Навчальних  засобів  навчання :

· Навчальні підручники

· Навчальні посібники

· Довідники

· Збірники вправ,задач, тестів, ЛПР  тощо

· Словники
3. Дидактичних  матеріалів :

·  Набори карток (індивідуальних, диференційованих)

· Наочність (плакати ,стенди, таблиці, макети , моделі, схеми,фотографії, прилади,  опорні конспекти, логічні схеми, тощо)

· Інструкції по проведенню ЛПР,ПР
4. Технічних засобів  навчання :

· Кіноапарати, магнітофони, комп’ютери, мультимедійні системи;

· Комп’ютерні програмні засоби навчання
5. Методичної  література , інформаційних матеріалів  з досвіду перспективного педагогічного  досвіду роботи викладачів.
6. Періодичних  видань з предмету (газети, журнали)
7. Матеріалів  предметних гуртків (див. газ.»Джерела», № )
8. Матеріалів предметних тижнів (плани проведення тижнів, матеріли проведених заходів)
9. Журналу інструктажів з техніки  безпеки (для кабінетів фізики, хімії, інформатики),який має бути прошитий та опломбований.
10.  Матеріалів по підготовці учнів до ЗНО (програми, зразки, зошити, рекомендації, пояснення тощо)
11.  Поурочних  або тематичних  папок  відповідно до програми предмету.
12. Методичні  розробки (показових, нетрадиційних уроків)
13. Вимоги , інструкції до виконання письмових робіт, перевірки зошитів.
14. Моніторингові дослідження якості НД учнів з предмета (щорічно).
Паспорт комплексно-методичного забезпечення предмета створюється у файловій папці  на листах А-4 (основа – друкована, зміст –заповнюється власноручно).


Паспорт КМЗ розрахований  на 5 років і корегується викладачем постійно.


Паспорт КМЗ предмета складається із 4 розділів (зразок додається )
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РОЗДІЛ № 1

                                 
Нормативно-плануюча документація

	№
	                  Назва  документа
	Рік затвердження документа, дата, 

№ наказів, листів, положень

	1
	2
	3

	
	
	


РОЗДІЛ № 2


Навчально-методична література для викладача

	№
	Вид літератури
	Назва, автор, рік видання, гриф МОНУ
	Є в наявності
	Придбати
	Примітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


РОЗДІЛ № 3 

                            Навчальна література для учнів 

	№
	Вид літератури
	Назва,автор, рік видання, гриф МОНУ
	Є в наявності
	Придбати,

 кількість
	Примітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


РОЗДІЛ № 4

               Засоби навчання, необхідні для розкриття кожної теми уроку
	№ розділу, назва,

кількість годин
	Назва теми уроку
	          Вид найменування

основних засобів

 навчання: навчальна

 літ-ра,наочність,

дидакт.матеріали,

обладнання, 

ТЗН
	     Є в наявності
	Придбати,

виготовити,

розробити

(термін)
	Примітка

     про 

виконання

	1
	2
	3
	4
	5
	6


                                            Пояснення та уточнення :

Розділ № 1     У п.2   назва   документа  вказується   дослівно.

                        У п.3   вказуються   повністю  вихідні  дані    документа.

Розділ № 2    У п.2   вказується  тільки   назва   виду   літератури 

(підручник, посібник, довідник, словник, збірник, хрестоматія,   журнал,газета, брошури, практикуми, інструкції, )

У п. 3, 4  проставляються відповідно  «+», та приблизний термін виконання

У п. 5  проставляється  позначка (дата)  виконання

Розділ № 3      П. 2-3 заповнюються  відповідно

                         У п. 4-5  обов’язково вказується кількість  примірників

Розділ № 4     У п.1  вказується повна назва розділу, кількість годин, а потім в

                        У п.2 точно формулюється тема уроку

У п. 3  детально розписуються всі навчальні засоби навчання, за            допомогою яких розкривається дана тема. Вказуються навіть ті 

засоби навчання , яких немає у викладача , але вони існують і необхідні  для розкриття теми. У цьому випадку  викладач записує засіб навчання, і ставить значок «+»  у графу «придбати, виготовити, купити»


На підставі паспорту КМЗ  викладач складає план роботи кабінету на рік, з який  виписує все те , що необхідно придбати, купити, розробити, скласти  в даному навчальному році.          
РОЗДІЛ № 1

                                 
Нормативно-плануюча документація
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	Рік затвердження документа, дата, 
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