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МЕТОДИЧНІ   РЕКОМЕНДАЦІЇ
ЩОДО  
ПОУРОЧНО -ТЕМАТИЧНОГО  ПЛАНУВАННЯ









         У наказі Міністерства освіти і науки України від 30.05.2006 р.№419 «Про затвердження Положення про організацію навчально-виробничого процесу у професійно-технічних навчальних закладах» у розділі 2.2. визначено перелік основної навчально-методичної документації з планування навчально-виробничого процесу в ПТНЗ, серед якого – «поурочно-тематичні плани з навчальних предметів».
                    Цитуємо п.2.2.3 : «Поурочно-тематичні плани з навчальних предметів складаються викладачами відповідно до робочих навчальних програм, розглядаються та затверджуються на засіданні методичної  комісії і затверджуються керівником з навчально-виробничої (навчальної) роботи та є документом багаторазового використання».
      	Враховуючи недоліки, виявлені при вивченні питання «Дотримання Державних стандартів загальної середньої освіти в ПТНЗ області », вважаємо за необхідне зупинитися ще раз на вимогах до складання та оформлення  поурочно-тематичного планування . 
		Планування розробляється викладачем окремо на кожну  професію у відповідності з робочим навчальним планом і навчальною програмою та вимогами Державного освітнього стандарту. У разі викладання предмета у кількох групах однієї професії, дозволяється загальне планування для паралельних груп .
                 Ступінь розроблення поурочно-тематичного планування є критерієм професіоналізму викладача. Тому в плані викладач самостійно визначає послідовність вивчення окремих тем, відбирає зміст, продумує систему уроків навчання, повторення, закріплення і форми  контролю знань учнів.
Пояснення  щодо оформлення
« Поурочно – тематичного  планування» :

· Титульний аркуш ,  на якому   зазначено:
· прізвище, ім’я  та по батькові викладача,  повне найменування навчального закладу;
· назва документа («Поурочно –тематичне планування»);
· назва предмета (відповідає назві предмета  в навчальному плані);
· навчальний рік;
· назва професії;

На титульному аркуші повинні бути записи :
· «Розглянуто на засіданні методичної комісії (назва напрямку комісії), протокол  №…  від…»
· «Погоджено : заступник директора з НР , ПІБ, дата»

· Поурочно – тематичний  план   включає :
· №  уроку;
· зміст (назва теми) -  відповідно до навчальної програми з предмета;
· кількість годин;
· № групи,  дату проведення уроку;
Примітка : крім  планування з  іноземної мови 

· Графа «Зміст (тема)»включає : 
· загальні назви  розділів програми, теми;
· кількість годин ,  відведених на вивчення розділу, теми;
· форми проведення  узагальнюючих, контрольних  уроків .

· Зміст робочого навчального  плану повинен відповідати змісту  навчальної програми , за якою ведеться навчання.

· Записи теми уроку  в журналі теоретичного навчання роблять  відповідно до поурочно-тематичного плану .

· При внесенні змін у  навчальну програму викладач  має вказати та  обґрунтувати всі зміни  і додати   до  плану  протокол засідання методичної комісії  з даного питання.

· Крім поурочно-тематичного плану викладач  складає  «Робочий  навчальний  план », який містить :
· Назва   « Робочий навчальний план»( з предмета,  назва професії,  курс,рік  )
· Загальна кількість годин на курс, семестр.
· Таблиця (див. «примітка»).
· Робочий навчальний план затверджується та розглядається так само  як і поурочно-тематичний.


· Державна програма з предмета ,   робочі  навчальні плани та  поурочно - тематичні   зберігаються у  відповідній папці  і є обов’язковим документом кожного  викладача. 
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                                РОБОЧИЙ  НАВЧАЛЬНИЙ  ПЛАН
Предмет  - Світова література
Професія  - Перукар(перукар-модельєр)
Курс   -  перший
Всього на рік  - 35 годин (І семестр – 16год., ІІ семестр – 19 год.)

	Назва теми, розділу
	Загальна кількість годин
	Практична частина програми 

	
	
	
	
	



                 Після таблиці вказується повна назва навчальної програми , за якою ведеться викладання предмета.   Наприклад:
«Програма для загальноосвітніх навчальних закладів . 10-11класи. Світова література. Рівень стандарту . 2010 рік.»

Примітка : 
1. При складанні «Робочого навчального  плану » у частині «Практична частина програми » кожному викладачу – предметнику  слід  користуватися матеріалами «Інформаційних збірників МОН України»
№№ 22-23-24,25-26-27 2010р.
№№19-20-21,22-23-24 2011р.
№№ 17-18,19-21 2012 р.  
 де, наводяться таблиці розподілу практичної частини  програми з кожного предмета.



	ПОУРОЧНО-ТЕМАТИЧНЕ ПЛАНУВАННЯ
	№
	Кільк.
годин
	Тема уроку
	Група
дата
	Група
дата

	1
	1
	
	
	

	2
	1
	
	
	



Примітка :  При складанні плану  назви великих розділів, великих тем  слід писати на окремому рядку  в центрі та вказувати загальну кількість годин на її вивчення. Потім іде погодинний розподіл даної теми.
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